
藝術滿城香活動
領隊會議
（市府場）

新北市1 1 4 學年度

主辦單位：新北市政府教育局社會教育科

承辦學校：同榮國小/三多國小/樹人家商 /莊敬工家/

黎明技術學院

請於會議開始前動動手指頭加
入藝術小天地Line群，隨時接
收各項藝術活動訊息喔！



會 議 流 程 新北市114學年度
藝術滿城香活動

活動內容時間序號

與會來賓介紹14:00-14:031

教育局暨承辦學校致詞14:03-14:182

活動說明14:18-14:333

QA時間14:33-15:004

賦歸15:00-5



與會來賓介紹 新北市114學年度
藝術滿城香活動

教 育 局: 夏治強科⾧、王品薇股⾧

同 榮 國 小:吳國義主任、曾柏勳主任

三 多 國 小:洪珮瑀校⾧、陳文祥主任

黎明技術學院:鄭哲智老師



教育局致詞 新北市114學年度
藝術滿城香活動

社會教育科-夏治強科⾧



承辦學校致詞 新北市114學年度
藝術滿城香活動

三多國小-洪珮瑀校⾧



活 動 說 明 新北市114學年度
藝術滿城香活動

若有更新內容，以最新公告為準。

相關電子檔公告於新北市社教資源網/藝術教育/藝術滿城香
（https://lll.ntpc.edu.tw/Module/Work/Index.php?BID=7&CMID=83#LeftMenu）

藝術滿城香專區



【活動流程表】 新北市114學年度
藝術滿城香活動

㇐、二、四三、五㇐、二、四
活動內容時間時間時間序號

各校抵達會場12:00~12:308:30~9:0008:30~09:301

各校進場就座12:30~13:009:00~9:3009:30~10:002

正式演出13:00~14:009:30~10:5010:00~11:203

上午場結束14:20~15:0011:00~11:3011:20~12:004

進退場疏導時刻表(會後提供)



【活動注意事項】 新北市114學年度
藝術滿城香活動

㇐. 請各校落實行前教育，隨隊之行政人員、老師請務必重申安全注意事項

(不推擠、奔跑、嬉戲)。

二. 提醒同學勿將食物或飲料帶進場館內；另請提醒學生，在欣賞戲劇時，

勿任意進出喝水或於場內奔跑嬉戲。

三. 活動結束後請遵照現場人員的指揮,勿在場內逗留拍照。

四. 請各校教師協助維持秩序，若未事先預約，則勿進入市政府內各樓層參

觀；並依循引導人員引導，勿從他樓層進入，以免影響府內員工辦公。



【活動注意事項】 新北市114學年度
藝術滿城香活動

五. 請依規定時間到達，太早或太晚到將無引導人員協助，或使上、下午場

次車輛到達時間重疊，造成交通阻塞問題；並謹守「人等車，非車等人」

原則，避免影響市府周圍用路人權益。

六. 請依引導學生指引，先將班上學生帶到集合場地（市民廣場），再安排

如廁。切勿於下車後或上車前，直接將學生帶至廁所，以免影響其他市

民動線；另請使用市民廣場2側或多功能集會堂內廁所，勿至市府其他

樓層使用廁所。



【活動注意事項】 新北市114學年度
藝術滿城香活動

七. 請勿規劃於市政府或市民廣場用餐。

八. 請自備塑膠袋，以利搭車不適時使用。

九. 請攜帶輕便雨衣，倘遇雨天，請各校於車上自行評估使用雨衣，並於車

上完成穿著雨衣；下車後請就近沿著迴廊行進，以免影響後方車輛停駛，

造成交通壅塞。

十. 若有任何問題請向現場指揮老師或教育局人員反應。



【交通注意事項】 新北市114學年度
藝術滿城香活動

出發時間請配合
進退場疏導時刻表

遊覽車擋風玻璃上
貼上車輛識別證
(標明校名/車次1、
2…連號編排)

自費租用遊覽車
務必填報「學校
資料確認單」

範例請參考「新北市114學年度藝術滿城香領隊會議手冊」P2、3



【交通注意事項】 新北市114學年度
藝術滿城香活動

新北市政府

東

西

表示遊覽車停靠的行進方向。

表示遊覽車往市府的方向。

請各校務必依順時鐘方向進入停靠。

倘停靠區車輛過多無法停車，請沿

市府周圍道路繞行，勿併排停車。

下車地點：

東門-新站路(大遠百)

西門-新府路



集合
廁所 廁所

進出場(新府路)進出場(新站路)

【活動地點圖示】 新北市114學年度
藝術滿城香活動
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【各項表單】-車輛安全檢查表 新北市114學年度
藝術滿城香活動

1. 由學校印出1份，完成檢查填

妥後，留校備查。

2. 請核對車輛基本資料，並進行

車輛安全檢查與演練。

3. 請比照校內辦理活動流程，提

前知會當地派出所，避免登車

時間占用車道受罰。

手冊P.9



【各項表單】-車輛驗收紀錄 新北市114學年度
藝術滿城香活動

手冊P.10

車輛驗收紀錄表請於活動結束次日前

以掃描檔 ( 檔名格式：〇〇國小車輛驗

收紀錄) mail至

lingosun@apps.ntpc.edu.tw

相關交通問題可致電洽詢承辦學校

聯絡電話：2688-0698轉130

三多國小陳主任



【各項表單】-活動通知書、家⾧同意書 新北市114學年度
藝術滿城香活動

手冊P.8

供各校參考修改使用

領隊會議手冊



【學校資料確認表】 新北市114學年度
藝術滿城香活動

於領隊會議當日確認

請承辦人確認後簽名

相關行政問題可致電洽詢承辦學校

聯絡電話：2296-8551轉110

同榮國小曾主任



【活動聯絡資訊】 新北市114學年度
藝術滿城香活動

執掌職稱與姓名單位
教育局承辦人廖窈萱輔導員教 育 局

行政組
曾柏勳主任

同榮國小
黃詮智組⾧

交通組
陳文祥主任

三多國小
莊玉蓮組⾧

現場接待及表演組

王世豪老師
樹人家商

李佳玲主任
際冠伯老師

莊敬工家
楊宇媃老師
林宛萱老師

黎明技術學院
鄭哲智老師
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㇐.活動日家⾧能否㇐同入場觀戲
•考量活動參加對象為本市小學四年級學生，且本場地座位有限，活動日無法提供家
⾧入席，惟行動不便學生需家⾧協助者除外，請各校協助轉知訊息。

二. 針對行動不便的學生，現場協助措施
•有關特殊需求學生業於新北藝術E樂園完成填報。
•活動日將由表演學校自下車處協助學生至市民廣場集合，另協助搭乘電梯入場。
•倘有增加者請於會後告知。

三. 保險事宜
•表演場地及各表演場館均投保場地責任險，車輛亦投保有意外險。
•請各校自行決定是否另外辦理保險，保險費用須自行負擔。



四. 車輛安排事宜
•車輛皆由本局統籌辦理，委託同榮國小統㇐招標，由鈺銓觀光汽車股份有限公司得標。
•承辦學校會後將「學校確認資料單」轉交遊覽車公司。
•相關訊息另公告於新北市社教資源網/藝術教育/藝術滿城香。

五. 核定參與人數及車輛之依據
•依據新北市社教資源網/藝術教育/藝術滿城香公告核定為準。
•人數增加務必經過同榮國小或教育局承辦人員確認同意；倘有誤差，請於領隊會議現
場確認。

六. 交通車輛安排聯絡窗口
•由三多國小聯繫各校車輛接送安排，遊覽車公司取得資料後，最遲於活動前1天下午
3時前將車籍資料LINE給各校。

手冊P.4

請領隊會議確定填報內容是否正確

遊覽車公司承辦人郭小姐通訊方式:
請附上貴校老師的職稱尊稱和聯絡方式



四. 抵達觀賞地點時間
•請依照各場次「交通疏導時刻表」所規劃的到場時間抵達。

五. 遊覽車停放事宜
•由承辦單位統㇐告知遊覽車自行停放(除市府及板橋體育場周遭不可停放遊覽車外)。
•觀賞結束由承辦學校統㇐聯繫，分批至候車處等待(人等車)。
•上下車以同㇐分配區域為原則，若因現場狀況臨時調整，則現場通知各校領隊。

六. 同㇐所學校車輛會統㇐要求㇐色車或二色車嗎？
•交通車租用部分，依教育部「學校辦理校外教學活動租用車輛應行注意事項」第五
點第㇐項第五款規定，學校辦理校外教學活動租用車輛應租用合法之營業大客車，
車齡：五年以下年份較新之車輛為原則（計算出廠日期至租用時間）。

周三、週五上午場次學校請留意到場時間



七. 有關學校依班級數自行增加遊覽車數量事宜
•學校所增之遊覽車需另洽廠商及自行負擔費用，並請於校務行政填報「學校資料確認
單」，俾利安排車輛動線

八. 中午用餐事宜
•為避免影響上、下午場參觀學校進退場，造成交通壅塞，請各校另尋找適當的第三地
點用餐。

•各校用餐時間請自行調整。

九.相關表件下載處
•相關表件可至【新北市社教資源網/藝術教育/藝術滿城香】連結處下載使用。



新北市1 1 4 學年度藝術滿城香活動


