年度工作報告應備文件如下:
一.公文

二.○○○年度工作報告

三.○○○年度經費收支決算表

四.○○○年度工作計畫

五.○○○年度經費預算

六.財產清冊(含財產證明文件)

七.董事會議紀錄(一年須至少2次，含審查年度工作報告、經費收支決算、工作計畫、經費收支預算)

八.捐助收入或支出清冊(收支決算表內有捐助收入或支出才須檢附)

九.教育事務財團法人業務自我檢視策劃表

