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	兒童課後照顧服務中心班務行政管理抽查紀錄表—教育局

	中心名稱
	
	電話
	

	中心地址
	

	負責人
	
	主任
	

	立案字號
	

	總面積
	    m2
	室內淨面積
	    m2
	總面積
	    m2

	主管
單位
	檢查項目
	符合
規定
	不符
規定
	不符規定情形及備註

	教
　　育

局　　　　　　　
	1、 班址
	
	
	□違規增設：
□擅自遷移至：

	
	2、 廣招班名
	
	
	□未依核准立案之全名書寫
□未登載立案核准字號
□其它：

	
	3、 立案證書
	
	
	□未懸掛立案證書
□僅懸掛影本

	
	4、 教職員人數
	
	
	核備課後照顧人員      名、行政人員       
     名、廚工     名、司機     名。
□現場有未經核備之課後照顧人員      
  名、行政人員     名、廚工     名、
  司機     名

	
	五、收托人數
	
	
	核准收托人數     名
□現場收托人數     名，計超收     名

	
	六、衛生設施
	
	
	核備大便器     個、小便器     個、水龍頭     個
□現場不足設施: 大便器     個、小便器     
       個、水龍頭     個

	
	七、學員保管名冊(聯絡方式、點名表)
	
	
	□未建置學生名單清冊
□未建置學生通訊錄清冊
□未建置或未固定使用點名表

	
	八、師資聘用資格
	
	
	□現場僅有部分人員警察刑事紀錄證明，尚
  缺:             、          、            
  之警察刑事紀錄證明
□現場未提供警察刑事紀錄證明

	
	九、公共安全申
    報證明
	
	
	□公共安全申報證明已逾有效期間
□現場未提供公共安全申報證明

	
	10、 消防安全申報證明
	
	
	□消防安全申報證明已逾有效期間
□現場未提供消防安全申報證明

	
	十一、公共意外
      責任險
	
	
	□公共意外責任險投保證明已逾有效期間
□現場未提供公共意外責任險投保證明

	
	十二、收費收據
	
	
	□收據未依規定載明中心名稱、地址、立
  案字號、立案日期、修業期間、退費規定(可圈選)
□收據退費規定不符規定

	
	十三、定型化契
      約
	
	
	□定型化契約內容有瑕疵:                  
                                           
□未提供定型化契約

	
	十四、交通車管 
      理
	
	
	□未提供交通車接送學童(合格情形)
□未經核備擅自使用交通車

	
	十五、飲水設備
	
	
	□未設置連續出水裝置(合格情形)
□未進行定期檢修

	
	十六、健康檢查證明文件(2年內)
	
	
	□現場僅有部分人員健康檢查證明，尚
  缺:             、          、            
  之健康檢查證明
□現場未提供健康檢查證明

	建議及待改進事項
	

	訪察人員
	
	負責人或現場人員
	姓名
	

	
	
	
	身分證
統一編號
	




